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در  صننر ر اننرارص لحرنن    درص اسننذ نحنن ث ت،ننذف  ننراف  يننیاير       ننی بننا اصارنن ر درصرنن   در ايننر راما نن  

 ل ض ح دادث شرث اسذ. آا صا  ندانر يژث صراذ آا زش   شخ ان

ق بنن   آا صا نن ندانرصننیً ب بننیا  " صتتر ر اتترارص لی تت   درخواستت  "شنن ي ن ر ننی اسننذ اانن   دسایسنن  بننا 

 الاحرنن    در سنن ا نا آا زشنن    هننا ن بننا صنن رب ص د نن ر در بخننر   شننخ ان ً نن   ر يننذ بنن دث    ننب از ت،ننذ ً ر 

  یدد.ا 

 خرا دسترس  به پ شخواننیوه  -1

ااننن    ف" ننن ربی ااننن  "مننن   ق، ننن  ا نانننر اا  صراذف عننن  ث بنننی بنننا احننن  ً ننن   شنننرن   شنننخ ان

  . یددق ب  ر يذ ا  آا صا  ندانرن ز بیا   "صراذ  شخ ان"

 اط بق شن   ا  بنا شن   زينی ن ن ير دادث ص امنر شنرصراذف صنححا(   شنخ انTab   ن  بنی ر   قهن ذ  بن  

 .زيی(
 

 

 ثب  درخواس  )ثب  درخواس  جریر( -2

شن   زينی ن ن ير دادث ص امنر شنرا در اينر صنححا ضن ر اا ن ن ا  بنا ب       بنی ر   اان     شنخ انف صنححا

 م   ق،   ن ز ًیامم  یديرث اسذ.ت،ذ درص اسذ جريرف اا  ن اش مرث درص اسذ
 

 

 ش د.ایل،ط ب  ا ض ع اج  عا درص اسذ ن  ير دادث ا  ف صححا"درخواس  جریر"عا ان  ر  ب       بی 

  

 خرا انوی پ شخوان

صراذ بی ر   قه ذ اساح دث از اا  ن ب   شخ انجهذ 

 ً ق      ن  ي ر.

رص اسذف بی ب يهذ ب  ل جا با ا ض ع دا  آا صا  ندانر

 .  ن  يارر   سطی ا رد نظی    

 

ب يهذ بی جهذ ت،ذ درص اسذ جرير ا  -2

      ش د. "جریردرخواس  "ر   عا ان 

درص رل   ا چار ا ض ع درص اسذ در اا   -1

ب يهذ صط ایب ط با    شخ ان ً    ب شرف ا

 رن   ب شر. "صر ر ارارص لی    درخواس  "



 
2 

 

 اناخ ب  یدد.« دري ًذ ً زي  »ب يهذ ا ف دري ًذ( اق ب  ن ع Combo box   ش ي ل هذ ی ر   ب       ب

 

 
 

 

من   اخا ن  در رين  ل ضن ح ب ایبن ط بنا بخر .ب شنرا  بنا شن   زينی ق بن  ر ينذ ا ب  اناخ ب ن ع دري ًنذف صنححا

 بی ر   لر يی ن شاا شرث اسذ. 

 

 
 

 

 

 

 

  

ب       بی ر   ل هذ  ش ي   «دري ًذ ً زي  »اناخ ب 

 اق ب  ن ع دري ًذ.

 

 در اير قه ذ اا  ن اناخ ب ارارص  ج د دارد.

اج زث درص اسذ ب ر از ي   آا صاادانردر ص رل   ا 

در  فف  ب از اناخ ب اررصنهخا از ارر   را داشاا ب شر

درص اسذ ايج د ا رد ب  ب دي ی  جهذ درج  اق ب  آن

 در لر يی. 3 یدد. ا نار اررص ا 

  

ب يهذ رص اسذف ا  ب از اناخ ب ارارص ا رد د

 درس با ط ر دق ق     ا قه ذ ایب ط با آ

 ل      یدد.

ا  ب  ل جا با ايا ا اسا ن   شهی در   در جرا  نا

ش دف لطح  در بخر آدرس از ل یار ن م  ارد ا 

 اسا ن   شهی ص ددار  ش د.

ب يهذ شخر  از اعض   ص ن ادث   ینرث ا   ا 

درس اح  س  نذ آااق ض  ب شر  ا در م  ن 

 ااق ض  س  ر ب شر.

ي  بها  ن  ب يهذ از د سا ن  ینرث د م ا 

سا ن   شهی ااق ض  ب شر  ا در اح   در م  ن ا

درس  ااح  ب س  ر اح  اق اذ ااق ض  ب  آ

 ب شر.
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 کار، اشاهره درخواس ،  یرایش درخواس اشاهره گردش -3

شنن د. در آا صاننا بننا صننححا ایجننا ب ز یدانننرث ا ف دانر  ننب از ت،ننذ درص اسننذ      نن  بننی ر   آي نن ن 

 نن رف اشنن مرث درص اسننذف  يننیاير درص اسننذ   لاي ننر   ارسنن   درص اسننذ  جنن د ايننر صننححا اا نن ن اشنن مرث  یدش

 دارد.
 

 
 

 
 

آاوختته لوجه به این نکتته رتر ری است  کته صتربا  ثبت  درخواست  کتاب  نبتوده   نش اتا  دانش

بایس  پس از اراحل ثب  درخواس  جریتر، نستب  بته ارستاخ درخواست  ختود بتا استت اده از ا 

 آیکون اربوطه اقرام نمایر. 
 

 
 

  

آا صاا ب  اساح دث از اا  ن ب قیار دادث شرث در قه ذ ع    بف دانر

ر   اش مرث درص اسذ   ل انر درصر   ارس   درص اسذف  يیايا 

   ر اقرام ن  ير.اش مرث  یدش

 طا بیرس  درص اسذ ل سط   رشا س ایب رس  ف ب ا ل ر ایل،ا ا ب از 

 آا صاادانرمزيااف اع م ارارص ا رد ن  ز جهذ ارس     ا، غ   

ا با  م   ارس   ارارص    یداصذ مزياا ل انر ب  اساح دث از آي  نا 

 م   قه ذ ع    ب اض ًا شرثف نه،ذ با ل     ًیآيار اقرامآي  ن

 .ن  ير
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 اعرب  علائم اخت اری ااکانات ارلبط با درخواس :
 

      - :اش مرث درص اسذ 

ل انننر صننححا ت،ننذ درص اسننذ   جز  نن ب ا  آا صاننادانردر مننی ای  نناف بنن  اسنناح دث از آي نن ن ًنن قف  

 ااررج در آن را اش مرث ن  ير. 

      - :يیاير درص اسذ  

ل اننر نهن،ذ بنا ا  آا صانادانردر ایا     ا  يیاير درص اسنذ اجن ز ب شنرف بن  اسناح دث از آي ن ن ًن قف 

  يیاير درص اسذ ص د اقرام ن  ير.

      - لاي ر   ارس   درص اسذ -    ارس   درص اسذ     -  ف   درص اسذ لاي ر: 

ًیآيانر  سنذ صن د را لاي نر ن ن دث   در ين من   ًن قف درص ااز طیينق آي  ن آا صانادانردر می سنا ان رد 

 ن  ير.آن را بیا    ینرث  ب از ص د ارس   ا  ف لاي ر   ارس  ( ا   ي  د  ای  ا ا ای  ا ي 

ب يهنذ ا  آا صانادانرل جا بنا اينر ن انا ضنی ر  اسنذ  نا صنیً ب ت،نذ درص اسنذ  ن ً  ن،ن دث   لز ان ب 

 ننب از ایا نن  ت،ننذ درص اسننذ جريننرف ارسنن   اننرارص   ينن   یداصننذ مزيانناف نهنن،ذ بننا ارسنن   درص اسننذ 

 ایب طا اقرام ن  ير.ص د ب  اساح دث از آي  ن 

        - ارس   ارارص: 

نهن،ذ بنا ارسن   انرار    نا ل سنط   رشنا س ایب طنا  دث از آي ن ن ًن قل انر بن  اسناح آا صاا ا دانر

  یديرث اقرام ن  ير.اع م 

 ش د:ا  با ش   زيی ن  ير دادث ا ف صححا"ارساخ ارارص"ب       بی ر   آي  ن 
 

 
 

ب يهننذ جهننذ ب ز شننذ بننا صننححا ایجننا بننا ااظنن ر ا  آا صاننادانر ننب از ارسنن      ننا اننرارص  زمف 

      ن  ير. "بازگش "لاي ر   ارس   درص اسذف بی ر   آي  ن 

 :ف از ص اننن  بنن دن    ضنن   "اشتتاهره"لطحنن ب  ننب از ارسنن   اننررصف بنن  اسنناح دث از  ضنن  ذ  لوجتته

 شر.اررصف اط  ا ن   ص   ا ر. در غ ی ايار رب ارارص ا،هم   ن ص ان  لاي ر نخ امر 
  

 جهننذ  ارد  ننیدن  "ارستتاخ"   نن  بننی ر   آي نن ن

 آدرس اررص اس ر شرث.

 ب يهذ ب  ًیاذ ارارص ارس ل  اjpg .ب شر 

نننب از ارسننن   انننررصف بننن  اسننناح دث از سنننا ن  

ف اا نن ن اشنن مرث اننرارص  جنن د ص امننر "اشتتاهره"

 داشذ.

 بننیا     ننا اننرارص بنن   ضنن  ذ  "ارستتاخ"ع   نن ب

 الزاا  اسذ. "اجباری بودن"در سا ن  "ب ه"
جهسسبززدات سسبزپسساز از السسدازکسس  ا  ز

زآيکسسسس  زصسسسسمر زکبجسسسس ززسسسسبزا  زسسسس ز

 .زکليکزکني ز"بازگشت"
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        - اش مرث  یدش   ر: 

ساح دث از آي  ن ً قف  ض  ذ ا  آا صاادانردر می ای  اف ب  ا ش مرث ن  دث   از   ل انر ایا    یدش   ر را ا

 ن  يار اط ا  یدد. م ي   ا اهئ  ن ایب طا درصر   درص اسذ ت،ذ ا درص اسذ   ي     م

 ش د:ا  با ش   زيی ن  ير دادث ا صححا ف"اشاهره گردش کار"ب       بی ر   آي  ن 
 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

  

ب يهذ در می ای  ا ارب انج م ًیآيار   رشا س ایب طا ا 

انشج  درا اع م ن  ير. با عا ان اث   در ای  ا بیرس   ی نرث 

ن  ير  ا ارب ا در قه ذ ل ض ح ب   رشا س اع م 

 ب شر.ر ز   ر  ا  aبیرس   ی نرث 

ف ااق ض با عا ان ن  ناف   رشا س ب  ل جا با درص اسذ 

آا صاا  یداصذ ن  يرف در ب يهذ دانرا، غ  را  ا ا 

 اع م ن  دث اسذ. با لح    قه ذ ً ق

 ريخ   زا ن لنح ث ارس     ب يهذ   رشا س ایب طا ا 

 آا صاا اع م ن  ير.با دانررا  هذ با لح ي  ارارص 
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      - یداصذ مزياا  

ب يهننذ مزياننا  یداصننذ ن  يننرف انجنن م ا  آا صاننادانردرصرنن   ا ضنن ع ب درص اسننا   ننا در آن 

  ريی اسذ. یداصذ ال ای ن    ب  اساح دث از آي  ن ً ق اا  ن

ب يهنذ جهنذ ا  آا صانادانر ب از    ن  بنی ر   آي ن ن  یداصنذ مزياناف در صنححا  نیدازش ایب طناف 

ر. بنن     نن  ن  ينن       ارد شننرن بننا سنن يذ  یداصننذ ال ای ن  نن  ب ننن  ا نن  بننی ر   آي نن ن   

 ً ق ًیا  با ش   زيی ن  ير دادث ص امر شر:      بی ر   آي  ن
 

 

 

ب ز شنذ  ااظن ربنا   بنی ر   آي ن ن  ف ب از ايا نا  یداصنذ ال ای ن  ن  بن  ا ًق نذ انجن م شنر

 لاي ر   ارس   درص اسذف      ن  ي ر. با صححا ایجا   با جهذ

 

 

  

 ب از ل     اط ع ب ب       بی ر   آي  ن 

ف ای  ا  یداصذ ال ای ن      ا  شرث " یداصذ"

 ب شر.  رس ر  یداصذ ق ب  اش مرث ا 

  1ل جا:) 

زلطح  ق،  از شی ع ًیايار  یداصذ    ر د اط ع بف با
آدرس درج شرث در ب    صححا  یداصذ 

 https://sadad.shaparak.ir/purchase   )

 آرم شی ذ م   ش  یص   دادث  رز  سراد ل جا ًیا ي ر.

  2ل جا:) 

جهذ ااا ذ ب شای از صححا 

    ر ً ق اساح دث ن  ي ر.
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 های خالمه یابته اشاهره درخواس  -4

 نن ر م  ن  ننا  ننا در لرن يی زيننی  نب از ال نن م ًیآيانر درص اسننذف جهنذ اشنن مرث درص اسنذ   ينن  اشن مرث  یدش

 اق ب  جهاج  در   لذ ص ل ا ي ًاا قیار   ید. ComboBoxب يهذ  یددف ا ن ز اش مرث ا 
 
 

 
 

 

 

 

 لکم    دانشگاه لی  لاتآاوزش    اعا ن  

 1396ااه  دی

جهذ اش مرث  ب از ال  م ًیآيار درص اسذف 

در ب يهذ   ر ا درص اسذ   ي  اش مرث  یدش

 "خالمه یابته"  لذ   قه ذ نش ن دادث شرثف

 اناخ ب ش د.


